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МВ(с)ОУ  «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 5»
ПОЛОЖЕНИЕ

О  ВНУТРИШКОЛЬНОМ  УЧЕТЕ  ОБУЧАЮЩИХСЯ

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящее Положение составлено в целях оптимизации воспитательно – образовательной деятельности  педагогического коллектива МВ(с)ОУ «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 5, организации работы по профилактике правонарушений несовершеннолетних.

1.2.Положение разработано в соответствии с действующим законодательством РФ, Уставом.

2. ПОРЯДОК УЧЕТА.

2.1. Внутришкольному  учету  подлежат  несовершеннолетние обучающиеся,
        - стоящие на учете в ОДН и ПДН районов города,

       - семьи которых стоят на учете в УСЗН районов города как малообеспеченные,  многодетные или находящиеся в социально опасном положении,

       - стоящие на учете в наркологическом кабинете города,

       - несовершеннолетние инвалиды,

       - совершившие правонарушения в школе, в том числе замеченные в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.
2.2. Постановка на учет осуществляется в начале учебного года (сентябрь) на основании информации, поступившей от уполномоченного УВД в школе, специалистов УСЗН, врача-нарколога, курирующего учреждение, имеющихся документов. С целью выявления обучающихся  подлежащих учету, классные руководители проводят анкетирование по соответствующей форме.
2.3. Списки обучающихся, стоящих на учете, заверяются директором школы.

3.3. Снятие с учета осуществляется по согласованию с сотрудниками  указанных государственных структур 

- по достижении совершеннолетия,

- при выполнении требований Устава и правил поведения для обучающихся.
                      3. ОРГАНИЗАЦИЯ  И  ВЕДЕНИЕ РАБОТЫ.
3.3. В  целях  оптимизации работы с обучающимися, стоящими на учете ежегодно выполняется планирование совместной работы с  ОВД, УСЗН, наркологическим кабинетом.   Планы  заверяются руководителями соответствующих государственных структур и реализуются в течении учебного года работниками, являющимися ответственными за проведение мероприятий в соответствии с планом.
В целях  оказания специальной психолого – педагогической помощи отдельным обучающимся планируется работа с ПМПЦ «Надежда» Куйбышевского  района.

Все планы являются составными частями общешкольного плана работы на текущий учебный год.

Анализ работы выполняется директором школы в конце учебного года и заслушивается на педагогическом совете. 

3.4. Положение устанавливает следующее распределение  работы и ответственных за ее выполнение:
	Характер работы
	осуществляют работу 
	являются  ответственными
	Контролируют

работу
	Документирова

ние

	воспитательная
	классные руководители,

учителя,

администрация
	Классные руководители
	директор
	файлы обучающихся в папках кл.рук.

	контроль посещаемости
	Классные

руководители
	Классные

руководители
	директор
	листы учета
посещаемости

	учебная, по профилактике неуспеваемости
	учителя
	учителя
	зам. директора по УВР
	документы
зам. директора 

по УВР

	формирование

безопасного

поведения
	Классные

руководители
	Классные

руководители
	Зам. директора

по БЖ
	инструктажи под  роспись

	профилактика правонарушений
	классные

руководители,

уполномоченный УВД в школе
	Классные

руководители
	уполномоченный УВД в школе
	документы
упономоченного УВД в школе

	профилактика наркозависимости
	врач-нарколог
	врач - нарколог
	директор
	листы наблюдения
врача-нарколога

	работа с родителями, в том числе по месту жительства
	классные

руководители,

уполномоченный УВД в школе
	классные

руководители,

уполномоченный УВД в школе
	директор
	файлы обучающихся в папках кл.рук.

	составление

характеристик,

представительство в правоохранитель

ных  органах
	классные

руководители,

уполномоченный УВД в школе
	классные

руководители,


	директор
	файлы обучающихся в папках кл.рук.


3.5. В целях осуществления постоянного контроля за обучающимися в учреждении под руководством директора проводятся ежемесячно отчеты классных руководителей по посещаемости и успеваемости и советы по профилактике на основании которых, принимаются решения о выполнении дальнейшей работы с обучающимися, подготовке документов для представления в отделы по делам несовершеннолетних, издаются приказы о вынесении выговоров, предупреждений об отчислении, отчислении.

4. УЧАСТИЕ СОВЕТА  УЧРЕЖДЕНИЯ.

4.1. В соответствии с Положением о Совете  и Уставом  в работе с обучающимися, стоящими на внутришкольном учете, в соответствии с планом,   принимает Совет учреждения.   Члены Совета могут принимать участие в работе с родителями, в том числе по месту жительства обучающихся. В целях осуществления профилактической работы обучающиеся  и их родители (законные представители) могут быть вызваны на заседание Совета.
